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Hombre: Devolucién de cheaues depositados en Iz Cuenta “D, G. T, — M. H. oy 7T, Crédito
Fendiente de Reshamos™ (Tesoro Nacional),

(]

PASO 125

Area RKesponsable: Receptoria de Cestitn de Pagos,

Funcionario: Ofictal.

Cndradas: '
Qud recibe:
* Memorial de Solicitud de Devolucién de Cheque de Proveedores,
¢ Fotovopia del recibo de la Gestidn de Cobro,

De quits:

IR
# [l 5L

Validacién previa del documento:
¢ Que la solicitud esté completa y debidamente firmada por el beveficiario.

Cue hacer en case de que no cumpin:
@ Se devuelve,

Deseripeion de Iz Aceidn:
Accienes Mannales:
»  Veridicar que la solicitud este completa

Acciones en of computador:
& Registrar Ia Solicitud de Devolucién de Cheques de Proveedores,

Salidas:
Validaeidn previa del decumento:
¢ Que la solicitud se encuentre debidamente firmada.

Qué hacer ex caso de gue no eumpla:
®  Se corrige v sigue su frdmite.

Qué se debe envizr
* Memorial de solicitud de Devolucidn de Cheques de Proveedores,

A guidn se Cebe enviar
¢ Departamento de Operacionss del Tesoro.



“D. G. T.~ M. H. v T, Ceédito

g

PABO 2 ges

£

Ares Responsable: Departamento de Operaciones del Tesoro,
Fapclozario: Contader
Entradas:
' Qué yoeibe:
»  Memorial de solicitud de Devolucién de Cheque de Proveedores, -

D guldn:

¢ Hecen

Validacitn previa del docamento:
¢ (ue el documento cumpla con todos los requisitos,

» (pue bacer on caso de que no cornpla:
@ Be devuelve,

Descripeién de Is aecin:
Acclones mennales:
@ Verificar nota de envio del cheque para el depdsito:
o Verificar que Ios cheques se encuentren depositados en la cuenta pendiente de
reclamo,
«  Confeccioner el cf

Acclones en of computadors

¢ Verificar focha de depésito.

® Registrar solicitud de devolucion de cheque,
*  Registrar el asiento contable de cancelacidn,
¢ Emisidn de cheque.

Sulidag:
Validacidn previa del decumento:
¢ Que los cheques se encuentren depositados.

ué hacer en caso de gue no cunpla:
e Sz corrige ¥ sigue su trdmite,



- Qué se debe envier:

¢ Cheque.
¢ Memorial de solicitud de Devolucién de Chegue de Proveedores.,
¢ soctmaino$ sustemuoo . provenientes del Dﬁp&rﬁanwmo de Uperaciones del
Tesoro:
¢ Boleta de depdsito.
% HNota de envio del cheque para el deposito.

A guidn se debe enviar:
# Direccitn de Superior — Director de Tesorerfa,



Nombre: Devolugién de cheques depositados en e Cuenta “D. G T.~-M H v 7T, Crédito

Pendiente de Reclamos™ (Tesoro Nacioual),

PAED 3 des

Ares Respomsable: Direccidn Superior de Tesoreria.
Fumelowarie: Dicector de Tesoreria,

Eniradas:
Lad reciber

= Chonue,
®  Memorial de solicitud de Develucién de Cheque de Proveedores,
»  Decumantos sustentadores provenientes del Departamento de Cperaciones del
ey
% Boleta del depésito.
% Nota de envio del cheque para el depésito.

De guidn
®  Departemento de Operaciones del Tesoro.

Validaeidn previa del documento:
¢ Que oy documentos cumplan con todos los requisitos.

{3md Iracer em c2so de que no cumpla:
e Sedevuelve,

Deseripeldn de Iz scolidn:
Accisnes mannsies:
o Fima del cheque,

Acciones en ¢l computadon
s N/A,

Salidas:
Valideeidn previa del documento:
®  (Que el cheque este debidamente firmado.

Qué bacer en ease de gue 2o cumpla:
¢ Secorrige v sigue su trdmtte.

(2ot se debe suviar:
e Chegus
® Memorial de Solicitud de Devolucién de Cheque de Proveedores



» Documentos sustentadores provenientes del Departamento de Operaciones del
Tesoro:

% Boleta del depésito.
% Nota de envio del cheque para e! depésito.

A guién e debe envisr:
¢  Control Fiseal — Sub-Director Delegado.



Nemibre: Devolueitn de cheques depositados en la Cuenta “D. G, T.~ M. H. v T. Crédito
Pendiente de Reslamos™ (Tesoro Nacional).

PASO 4 de S

Area Responsable: Control Fiscal - M. H. y T,
Funcionario; Sub-Director Delegado.
Entrads: '
Qut rocibe:
e Chequs. _
® Memorisl de Solicitud de Devolucién de Cheque de Proveedores.
= Documentos sustentadores proveniente del Departamento de Opermciones del
Tesoro:
% Boleta de depdsito.

% Nota de envio del cheque para el depésito,

De guién:
¢ Direccion Superior ~ Director de Tesorerfa,

Validacién previs del documento:
+  Que los documentos cumplan con todos fos requisitos.

(ué hacer om coso de que ne cuympla:
@ Se devuslve,

Deseripeidn de bs aeclén:
Aceciones manusles:
e Firma del cheque.

Aeciones on el computador:
s N/A

Salidas:
Validacidn previs del docamento:
® Que elcheque este debidamente firmado.

Cué haeer en caso de gue o cumpla;
e Secorrige v sigue su trémite.

Qué se debe enviar
¢ Cheque,
° Memorial de Selicitud de Devolucién de Cheque de Proveedores,



Pucumentos sustentadores proveniente del Departamento de Opersciones del
Tesoro:

. % Boleta del depbsito. o
% MNota de envio del cheque para el depésito.

A guidn g debe enviar:
s Denartemento de Operaciones del Tesoro,



ﬁﬁm%mz ﬁeve%ﬁciégée cheques depositados en Ja Cuenta “D. G. T. - M. H. v T, Crédito
Perdiznte de Reclamos” (Tesoro Nacional),

PASG S5de 5

Avea E%espmzmbﬁe:_ Departamento de Operaciones del Tesoro.
Funclensrio: Comtador.

Enfrada:
Qut vecibe:
s Cheque,
»  Memorizl de soficitud de Devolucién de Cheque de Proveedores,
* Documentos sustentadores proveniente del Departamento de Operaciones del
fesore:

% Boleta del depésito.
% Hota de envio del cheque para el depdsito.

BDe guidn:
© & Control Fiseal - Sub-Director Delegado ~M. H. v T.

Vaildneidn previa del documento:
¢ Revisar que los documentos cumplan con todos los requisitos.
¢ Cue los cheques estén refrendados por 2! Director de Tesoreria y ef Sub-Director

Joglegade, : ' :

Qué hacer en easo de que no cumpla:
# Se devuclve,

DPezeripeidn de I aecidn:
Actionss menuales:
¢ e archiva coplas,
5 ¢ elabora ol reporte envio de cheque para fa Seccion de Entrega de Cheque.

Aeclones cu ¢f COmMPusauor:
@ 5o realizn el registro contable,

Sabdga:
Yalidacibn previa de docamento:
& (Que el cheque este debidamente firmado.

{mé haeer en caze de que no cumpla:
¢ Sedevuelve v sigue su trdmite,



Cud se debe envigr
o Chegya,

A guifn s febe enviar:
# Emtrega de Chegues,



MINISTERIO DE HACIENDA Y TESORO
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

"“5

ﬁﬁ%&ﬁ?ﬁﬁﬁ% ¥ MODELO DE LA SOLICITUD EN PAPEL HABILITADO
NZ DEVOLUCION DE CHEQUE DE PROVEEDORES

palac STan 8 ¥ o
.?.‘mz."w:m%r:&%,mﬁ..:m,ys:‘m.u

Fresentar spiicitud en papel habllitado (con Timbres Fiscales por valor de
B/4.00) en crivinal y copia dirigido af Director General de Tesprerfa, firmado
por ef Representante Legal,

Fotocopla de redlbo de Gestion de Cobros.

Copia 02 la ceduia def Representante Legal. |

& L &,{é At B ﬁ‘f«{*‘ﬂ ” ﬁemmwi.- o G ?ﬂf«i B U" A ‘” ‘“"""**"\9_
Entregar & memerial y copla en la Plarta Baja def M;ﬁf«;‘ff"eﬁ venlanilla
{?@yféﬁ e Pago.



MODELO DE LA SOLICITUD
DE DEVOLUCION DE CHEQUES DE PROVEEDORES
(EN PAPEL HABILITADO 8 ¥ x 13}

Faramd, de de 18

Licenciado

Alcibiades Garcia Vega

Director de Tesoreria

Ministerio de Economia v Finanzas
E. s D.

Sefior Tesorero:

Yo, , mrz‘édor‘ e fa féﬂ*&é? e ldertidad
persoral Mum, en mil condichdn de Representante
Legal de fg empresa coit Ruc,
Ao, soficito autorice ef pago de la Gestidn de Cobro
N a nombre de LOF

g sumade I

Estos cheques no fueron reliados oportunamente por nuestra enjress, vy sequn 12

Oficing de Gestidn de Pagos fueron remitidos para sur custodia.

Atentamernte,

Representantes Legal
7el,

Adjunto copia de los recibos de Gestidn de Cobros Wo.

Mota: Criginal v dos copias.



1, IDENTIFICACION DE AMBITO DE Ammm(m
> Dmmﬁ General de Tesoreria,

39

IDEN{IFICACION DEL PROCEDIMIENTO:
n Devoluoién de cheques depositados en Ja cuenta “ 1. G, T M. 1. yT
Crédito Pendiente de Reclimos™ (Tesoro Nacional i)

CODIGO DEL PROCEDIMIENTD:
o TES.PAG2.03

S,aé

4. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
G Logrer la entrega oportuna de cheques a proveedores que no han reclamados
dentro ds Jos primeros 90 dias calendarios de su emisién.
5. DASE LEGAL:
0 Artleulo 1086, del Codigo Fiscal.
b Arikculo 1087, del Cédigo Fiscal,

6. PARTICIPANTES
5 G EUW‘@@E@@ Admintstrativas:
i Depariamento de Opersciones del Tesoro,
o Direccidn Superior.
@ Control Fiscal de la Contralorfaenel M. H.y T,

0 Faznclsuarios con Nivel de Aprobacitn:
@ Dirsetor de Tesoreria o Sub-Director.
i Subdirector Delegado d: Contro! Fiscal de! Sector.

G Foncisparios de Nivel Operative:
O Seecidn de Receptoria de Gestién de Pagos.
G Departamento de Operaziones de Tesoro.

7. RELATION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
o Procedimientos Anteriores:
0 Depbsito de cheques no reclamados dentro de los primeros 90 dias de su
emisién en fa cuenta “D. G, T. ~ M. H. v T. Créditos Pendientes de
Reclamo™ (Tesoro Nacienal).

o Procedimisntos Posteriores:
o Entrega de Cheques a Proveedores (Tesoro Nacional).

8. FORMULARIOS O DOCUMENTOS INVOLUCRADOS:
& Memorial de Solicitud de Devolucién de Cheques.
a Chegue.



¢ Documentos sustentadores provenientes del Departamento de Operaciones
del Tesoro:
G Boleta del depésito,
3 Nota de envio del cheque para o depdsito.

9. NG, TCTAL DT PASOS; 5



