


i. IDENTIFICACION DE AMBITO DE APLICACION:
3 Direccidn General de Tesorerfa

2. IDENTHICACION DEL PROCEDIMIENTO:
o Cesibn de Crédito Derivada de una Gestion de Cobros, (}rwn de Compra y
Contrato.

3. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
o Evaliar, registrar y aprobar la Cesién de Crédito derivada de una Gestién de
Cobros, Orden de Compra v Contrato.

4, BASE LEGAL:
o Chdigo Fiseal, Artionlo 960,
o Cédigo Fiseal, Articulo 1201 -

5. PARTICIPANTES:
o Usidades Administrativas:
a  Cesionzrio v Cedente.
o Departamento de Pagos.
@ Asesoria Legal,
@ Direceldn Superior de Tesorerfa,

G Funeieneries con Nivel de Aprobacién:
0 Direccidén Superior — Director de Tesoreria o Sub-Direstor. |

0 Funcionaries de Nivel Operative:
@ Receptorla de Gestion de Pagos.
0 Departamento de Gestién de Pagos.
o Entrega de Cheques.

6. RELACION CON OTROS ?R@Cmmmrﬂ*@s
0 Procedimientos Anteriores:
3 Cestidn de Cobros,

0 Frocedimienios Posterisres:
G Entrega de Cheques.

7. FOMULARIOS O DOCUMENTOS INVOLUCRADOS:
= Reguisitos exigidos.

3

8. Mo, TOTAL DE PASOS: 5



Crédito derivada de una Gestion de Cobro, Orden de Compra v

Area Hespengable: hﬂceptona de Gestién de Pagos.
Funclonarie: Ofich
E&mmuﬁ&

Memoy :;:i e Cesibn de Crédito con documentos sustentadores,

Pe guliés:
»  Cesionacio ¢ Cedernte.

Dateein previa del deewmentor
@ ¢l memorial esté firmado por el Cesionario o Cedente segiin sea el caso,
Verifica que se encuentren adjuntos todos los documentos sustentadores.

é?*

Que hacer en case de que no cumpla:
¢ Se devuelve al Cesionario o Cedente.

Deseripeidn de Iz Aceibn:
Acclones Mananies:
@ B gdiunta el reporte de entrada.

Aeriones en ¢f computador:

¢ Registra la entrada de solicitud.

e Verifica si ia gestion estd inventariada por pagar o pagada,

< Verifica que la gestién esté pagada, si es aceptada la peticién o rechazada.

alidan:
Vatidacién previa def documents:
¢ (e cumpla con los requisitos establecidos.

{né bacer en caso de que no cumpla:
& Secorrige ¥ sigue su trémite,

Jué ge debe saviar:
o Memorial de Cesién de Crédito con documentos sustentadores,

A cullp g2 debe enviar:
»  Desartamento de Gestion de Pagos.



Nombre: Cesidn de Crédito derivada de una Qestidn de Cobro, Orden de Compra v
Contrato,

PASO 2 de §

Aren Respoussble: Departamento de Gestién de Pagos.
Farcionaris: Analista de Pagos,
Entradas:
3ué recibe:
v Memorial de Cesién de Crédito con documentos sustentadores.

Do guldn:

¢ Receptoris de Gestidn de Pagos.

Validuciin previa del decumento:

 (ue tenga el reporte de entrada (dis, fecha v hora).

f

L
e Hegistrar y verificar si existe o no cesién,

‘ Toé hacer en e2s0 de que no cumpla:
C s M/AL

Deseripelén de In neeidm:
Actiones menuales:
»  Yerifioar y preparar memorandum sobre la existencia de wna Cesién anterior o
uita seckdn de secuesiro o embargo.

Accivaes en ¢l computador:
e Verificar ¢i no ha sido pagada.

Salidss:

iacifn previa del docamento:
*  Yerifiver memorandum para Asesorfa Legal,

Clué hacer en case de que no cumpla:
¢ Se comrige v sigue su trimite,

(rud se debe enviar
¢ Memorial de Cesidn de Crédito con documentos susteniadores.
®  Memorandum indicando Ia condicion de s Cesidn,



A quibn s Jcbe enviar:
#  Asesoris Legal - Tesoreria.



Nombre: Cesién de Crédito derivada do une Gestién de Cobro, Orden de Compra v
GTrs

PASO3 Ge S

Area Resperssble: Asesorls Legal — Tesoreris’

Fanclonario: Asssor

Enfradas:
Qué reciher
o Memorig! de I Cesidn de Crédito con documentacién sustentadora,
¢ Memorandum indicando la condicién de Ia Cesidn,

Do guida:
¥ Depertamento de Gestidn de Pagos.

Validacién provia del decamento;
®  Verificar gue la documentacién cumpla con todos los requisitos,

(ué hacer en caso de que no cumpla:
® e notitica al Cesionario o Cedente a fin de completar los requisitos previamente
establecidos.

Deseripeidn de by socién:
Aeclones mamnsies:
®  Evaiusr ¥ verificar Memoria! de Cesion de Crédito v documentos sustentadores
para quz pueda procederse a la awtorizacidn por parte del Director General de
Tesoreria,
s Confeccionar nota aceptando o negando Ja solicitud.
o Verificar que los requisitos estén completos,

Actiones en of computador
@ Registrar Ip salids de las Cesiones de Crédito.

Validaclén provis del docemento:
* Revisar Ia confeccién de la nota donde se scepta o niega la solicitud.

Qué hacer en case de que no cumpla:
«  Secorrige y sigue su trdmite,

Oué se debe enviar:

= Memoriai de Cesidn de Crédito con documentos sustentadores.

® Memorandum de proceder del Departamento de Gestién de Pagos.
e Nota para la firma del Director o Sub-Director de Tesoreria.



A gu¥n se debe enviar
e Direceidn Superior ~ Director General de Tesorerfa o Sub-Director General.



Mombre; Cecidn de Crédito derivada de una Gestidn de Cobro, Orden de Compra v
Contrgio,

PABC 4 de s

Lo Hespomsabie: Direccidn Superior de Tesorerda,
Fanclopario: Director General de Tesorerfa o Sub-Director General,
Entradas:
€imé reciber
» ' Memorial de Id Cesién de Crédito con documentacién sustentadora.
¢ Merwrandum de proceder del Departamento de Gestion de Pagos.
¢ Notz para ka firma del Director o Sub-Director de Tesorerfa

Validucion previe del documento:
& Verificar que se encuentren todos los documentos sustentadores,

Qué hacer on case de gue no curnpia:
s Se devielve para su correccion,

Deseripeién de ln aoclén:
Accisnes manuales:
» Revisar ol memorial debidamente y proceder a firmer la nota auwtorizando o

i n aos
negande s Cesidn,

s Hegistrar la Cesién en el libro de registro.
@ Archivar copia de la nota dovde se autoriza o niega la cesion.

Aeciones en 2l computador:
s N/A.

Salidas:
Validasiin yrevia del documento:
e Verificar que Ia nota se encuentre debidamente firmada por el Director General
de Tesoreris.

{Jud hacer en raso de gue no campla;
®  Secomige v sigue su framite.

ué se dobe enviar
s Memorial de la Cesidn de Crédito con documentacton sustentadora.
s Mota firmeds autorizando o negando la peticion de la Cesidn de Crédito,






HNombre: Cesidn de Crédito derivada de ung Gestidn de Cobro, Orden de Compra v

PABD S5 de 5

Area Respousable: Departamento de Gestién de Pagos.
Funciomario: Analista de Pagos.
Bntrada:
aé recibe:
s MNota autorizando o negando la Cesidn de Crédito con los documentos
surteniadarss,

s
OB,

YVaidacién provia del documento:
#  Revisar que se encuentre fa nota firmada autorizando o negando la Cesidn de
Crédito con los documentos sustentadores.

Qus hacer en caso de que no cumpla:
s Se devaelve para su correccidn.

Descripeidn de Iz gecidn:
Avciones manuaies:
s Notificar al Cesionaric o Cedente ¢l resuitado de la solicitud,
& Archivar Ia nota con los documentos sustentadores.

Acclones en ol computador:
o Confeccionar cheque.

Saftdas:
Y atidacion previa del docamento:
¢ Verificar que e] cheque esté debidamente confeccionado.

Qué heeer en caso de gue no compla:
# Se corrige v sigue su tramile,

Sud e debo enviar
¢ Chegue,

A guids g2 debe envian
e Erdrega de Cheques,



MINISTERIO DE HACIENDA Y TESORG
DIRECCION GENFRAL DE TESORERIA
DEPARTAMENTO DE GESTION DE PAGOS

JIDOS PARA LA TRAMITACION DE CESIONES DE CREDITO CONTRA 1L,

Nombre del Cedenter

Mombre del Cosionarior
REQUISITOS!

Lo Moemarial en hoja de papel habilitado dirigido al Ministiro de Hacionds y Tesoro, original v dns
coptas. Bl original  debe sor habilitado o ovose defocte adhorirsele T otatre ballnas
{BLA00) en timbrex vy achalmse ol aombre del Codente y def Ceslonario, tipo de cesida,
monto del oréditn expressds en nplisere v lefras, (FUNBAMENTO LEGAL: Artloste 966
dot Chdigo Fisead v Loy Mo fde 1987

i

{ i

N i PAE SRS R CoRTESpRTeN 5o imy

5 Honeiones contractiales, =crh: v jecninedn como parte de Tacodde, cumpde tean Hberades o
devuelias por ¢f Estado al Contratista, por o que debe exprosarse taxativamoenie on dicho memarial,

2o Certifiemdos del Registro Piblico dol Cedente v Cesionaria s ciales dehen contenor I sigriose
ieforninciine Nombre de fn Socledad, Fichn, Rufla, fnenpen, |heacidn, Directares, Dipiiatarivs,
Represestante Legal, Capital Sociab v Agente Residente,

AN Frtacoping de Tae Cédulas do Watidad Porsonsl de los Representantes Legales de Ins respectivas
Seciedades, para confrontar las Grmas, fas que deben ser mdenficadas mite cuslguier Netaria
Pobtien, T onso de que of Reprosentante Legal sea exteanjern debe miteptionrse fema Draaporte,

L Certifiendo de Pav v Selvo del Impuesto sobee In Renta covrespondivnte ol Ceadente v Cesannrie

S Poner ndunera de teléfuse o divecoion dende =e le puedn foenlizae,

t,

F0 DE CESiN:
Cunando el erddite se deriva de une Geglily de_Cobros, debw adjntarse ¢f ovigiont del recibo
correspendionte,

. Unarde eb ordhito se doriva de wen (rdon de Compra, ef Ministro respective deberd aoreditar su
anpericin o trpvds dod Visto Doone comespondionte.

. Cnande of erédito cedide se deriva de i Contzale, por cicontarse, debe scompaiarse o el
Memoriat eg refercngm, I sipnienio:

¥

At Aceptaoidn expresa per pawle def Costonorio.

By Asiorizncide de ta Compmiils Asegiradora o Entidad Gass m(c del Contrata,

of  Autorizacide del Ministro deln lostitecién respectiva oz Cesidn de Crélite,

4y Copin del Contrata dehidamente avtentionds por f fnstiforide Poblica conespondicie
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